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) life science services

Biirokraft (m/w/d) mit Erfahrung im Bereich Versandabwicklung ab sofort -
Teilzeit

Die trenzyme GmbH ist seit 2000 als Forschungsdienstleister in den Bereichen Zelllinienentwicklung und
rekombinanter Proteinproduktion etabliert. Als Outsourcing Partner unterstiitzt das Unternehmen Forschungs- und
Entwicklungseinheiten von akademischen Instituten, Biotechnologie- und Pharmaunternehmen aus aller Welt mit
individuellen und innovativen Losungen. Als einer der wenigen Biotechnologie-Dienstleister im Bereich
Zelllinienentwicklung und Proteinproduktion ist trenzyme nach der DIN EN ISO 9001 zertifiziert.

Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine engagierte Biirokraft (m/w/d/) mit
Zusatzqualifikation und/oder Erfahrung im Bereich Versandabwicklung:

Thre Aufgaben:

» Versandvorbereitung und die komplette Versandabwicklung

 Standard- und Spezialversand von pharmazeutischen Produkten, auch mit Trockeneis

»  Kommunikation mit Kunden und Logistikunternehmen sowie Behorden

» Ausfertigung von Zoll- und Frachtpapieren fiir den Transport auf der Strale und Luftweg

» Unterstiitzung des Biiro-Teams bei der Erledigung von allgemeinen administrativen Aufgaben

Thr Profil:

» Abgeschlossene Berufsausbildung als kaufmannische Biirokraft

« Idealerweise Zusatzqualifikation oder Erfahrung im Bereich Logistik/Versand, IATA-Zertifikat wiinschenswert

» Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office sowie die Bereitschaft neue Programme zu erlernen
(Datenbanksoftware)

« Sehr gute Kommunikationsfahigkeit in Deutsch und Englisch (Wort und Schrift)

 Strukturierte und akkurate Arbeitsweise sowie eine rasche Auffassungsgabe

» Flexibilitat, hohe Eigeninitiative und Teamgeist

Wir bieten:

» Eine sehr abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit mit Entwicklungsmoglichkeiten im Bereich
Biromanagement und Versandorganisation

» FEine leistungsgerechte Vergiitung

» FEine gute Zusammenarbeit in einem freundlichen und kompetenten Team eines wachstumsorientierten
Unternehmens, das Eigeninitiative und Kreativitat sehr schatzt

» FEinen Arbeitsplatzin einer der schénsten Gegenden Deutschlands mit hohem Freizeitwert

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung, die Thren frithesten Eintrittstermin sowie Ihre
Gehaltsvorstellung beinhaltet. Bitte senden Sie diese online Giber unser Bewerbungsformular oder per Mail (pdf-
Dokumente) an job@trenzyme.com. Bei Riickfragen stehen wir Thnen gerne telefonisch unter +49 (0) 7531122 90 0
zur Verfiigung.



